四议两公开

一、内容和范围
“四议两公开”“四议”：党支部会提议、村“两委”会商议、党员大会审议、村民代表会议或村民会议决议；“两公开”：决议公开、实施结果公开。
凡涉及村级重大事务的相关事项，要按照“四议两公开”工作法进行决策实施。
（一）本村新农村发展规划和年度工作计划。
（二）村集体土地（包括属于农村集体经济组织所有的林地、鱼塘、“四荒地”等）的承包、租赁。
（三）集体经济及公益事业项目的立项、建设及承包。
（四）集体资产购置与处理、集体借贷、集体企业改制。
（五）村组建设规划、土地征用及补偿分配、宅基地申报。
（六）上级党委政府和有关部门投入的各种资金和物资的使用。
（七）其他需要民主决策的事项。
法律规定必须由村民会议讨论通过的事项，按有关法律规定执行。凡属党和国家的方针政策和法律法规，村委会必须在上级党委政府和村党组织的领导下贯彻落实。通过“四议两公开”进行的决策，不得与党和国家的方针政策、法律法规相违背。
二、“四议两公开”的程序
（一）村党支部（总支）会议提议：村内重大事项的提议，首先在充分征求党员、村民代表及广大村民意见的基础上，由村党支部提议，形成初步意见。
（二）村“两委”会商议：根据支部会议提议意见，组织“两委”班子成员充分讨论，科学论证，发表意见，并通过口头、举手，无记名投票等方式进行表决，按照少数服从多数的原则形成商议意见。
（三）党员大会审议：对村“两委”商定的重大事项，提交党员大会讨论审议。召开党员大会审议前，须把方案送交全体党员，在党员中充分酝酿并征求村民意见。党员大会审议时，到会党员人数须超过应到会人数的五分之四，会议有效，审议事项经到会党员半数以上同意，方可提交村民代表会议或村民会议表决。党员大会审议后，村党组织要认真吸纳党员的意见建议，对方案进行修订完善，同时组织党员深入农户做好方案的宣传解释工作。
（四）村民代表会议或村民会议决议：党员大会通过的事项，依照有关法律法规规定，在村党组织领导下，由村委会主任主持召开村民代表会议或村民会议讨论决定。村民会议应当有本村18周岁以上村民的过半数，或者本村三分之二以上的户的代表参加方可召开；村民代表会议有三分之二以上的组成人员参加方可召开。村民会议或村民代表会议所作决定应当经到会人员的过半数同意。村民会议和村民代表会议到会人数不符合规定的不予召开。
（五）决议的公告：经村民代表会议或村民会议决议通过的事项，要在村级活动场所和各村民小组村务公示栏进行公告，公告时间原则上不少于7天。
（六）实施结果公开。决议事项实施结果由村委会及时向全体村民公布。
XX村支委会会议记录

时间：     年    月   日（开工时间前2个月左右）
地点：       
出席人员：         （参会花名册）
主持人：        （村支部书记）
记录：        
会议内容： 修建XX村通村硬化路                                       
会议纪要：
     今天召开村支委员会关于修建 XX村通村硬化路。解决我村村民出行困难，助推脱贫攻坚。请各支部委员发表意见。
 XXX:                                                    
                                                     
 XXX:                                                  
                                                        
                                                      
                                                       
表决情况：应参加支委     人，实际参加支委      人
同  意：    人
不同意：     人	
   XX 村支委会成员对XX村通村硬化路修建无意见，一致提议通过修建 XX村通村硬化路。
XX村“两委”班子会议记录

时间：    年    月    日（根据前一张记录时间往后推10天左右）
地点：             
出席人员：            （参会人员花名册）
主持人：            （职务）
记录：                
会议内容： 修建XX村通村硬化路                                
会议纪要：	
今天召开村“两委”班子关于修建XX村通村硬化路会议。解决我村村民出行困难，助推脱贫攻坚。通过XX村支委会提议研究一致同意修建XX村通村硬化路。请各两委班子成员发表意见。
 XXX:                                                 
 XXX:                                                   
 XXX:                                                     
表决情况：应参加班子成员   人，实际参加班子成员    人
同  意：    人
不同意：     人	
XX村“两委”班子成员对XX村通村硬化路修建无意见，一致商议通过修建 XX 村通村硬化路。
XX村党员大会会议记录

时间：     年     月   日（根据前一张记录时间往后推10天左右）
地点：                     
出席人员：         （参会花名册）
主持人：_       （职务）
记录：           
会议内容：  修建XX村通村硬化路                                 
会议纪要： 
今天召开XX村党员关于修建XX村通村硬化路。解决我村村民出行困难，助推脱贫攻坚。通过村支委会会议提议、XX村“两委”会商议研究一致同意修建XX村通村硬化路。请各党员发表意见。
XXX:                                                  
XXX:                                               
XXX:                                                                                          
表决情况：应参加党员      人，实际参加党员     人
同  意：     人
不同意：      人
XX村全体党员对XX村通村硬化路修建无意见，一致审议通过修建 XX 村通村硬化路。
XX村村民代表大会会议记录

时间：   年  月__日（根据前一张记录时间往后推10天左右）
地点：
出席人：              （附签到花名册）
主持人：              （职务）
记录：                 
会议内容：修建XX村通村硬化路                        
会议纪要：
今天召开村民代表大会关于修建XX村通村硬化路。解决我村村民出行困难，助推脱贫攻坚。通过XX村支委会会议提议、XX村“两委”会商议、XX村党员大会审议研究，一致同意修建XX村通村硬化路。请各村民发表意见。
XXX:                                                    
XXX:                                                 
XXX:                                                  
XXX:                                                     
表决情况：应参加村民      人，实际参加村民     人
同  意：      人
不同意：     人	
经我村全体村民代表会议研讨，现一致决议通过修建我村通村硬化路。
                     乡（镇）       村
关于我村决议实施通村硬化路项目建设公示 
        村全体村民： 
为改善我村群众的出行条件，推动农村经济的快速发展，助推我村脱贫攻坚，经XX村支委会议提议、XX村“两委”会商议、XX村党员大会、XX村民代表大会会议研究，一致决议修建XX村通村硬化路。现将会议讨论结果公示如下，接受社会监督。
1、项目名称：乡村通村硬化路
2、项目业主：_村村民委员会
3、建设规模及标准：_公里，路基宽度_，路面宽度米。
4、路线走向：从__经___至_ 
5、路面结构类型： （水泥路面或沥青路面） 
公示时间从XX年XX月XX日（根据前一张记录时间往后推2天左右）至XX日下午5点止，公示期内如有群众对以上公示内容及结果有疑问或建议，请于公示结束时间前及时向XX村“两委”提出，联系电话：XXXXXXXX,XXXXXXX。（村长电话、村支书电话）

              （签章）村民委员会

              （签章）村支部
      乡（镇）       村
关于我村通村硬化路项目建设公示
      村全体村民：
XX村通村硬化路决议经公开公示，全体村民无意见，该决议在村党支部领导下由XX村民委员会担任业主具体负责。采用“一事一议”xx 方式（2016年建设项目填“委托”，
2017 年以后建设项目填“抽选”）确定我村通村硬化路施工队伍，签订施工合同，于XX年XX月XX日开工，XX年XX月 XX 日完工。施工方以设计图纸为准，按图施工，施工方必须按合同规定保质保量完成 XX村通村硬化路。工程款拨付按《XX村项目资金管理办法》规定支付，村民若无异议，本村通村路将于 XX 年 XX 月 XX 开工实施。
公示时间从XX年XX月XX日（根据前一张公示结束时间往后推1天左右） 至XX 日下午 17 时止，公示期内如有群众对以上公示内容及结果有疑问或建议，请于公示结束时间前及时向 XX村“两委”提出，联系电话：XXXXXXXX,XXXXXXX。（村长电话、村支书电话） 


              （签章）村民委员会
              （签章）村支部

       村支委会会议签到表
村民小组：                                          
会议时间：                                          
会议地点：                                          
会议议题：                                          

	序号
	姓名
	职务
	序号
	姓名
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



       村“两委”班子会议签到表
村民小组：                                          
会议时间：                                          
会议地点：                                          
会议议题：                                          

	序号
	姓名
	职务
	序号
	姓名
	职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



       村党员大会会议签到表
村民小组：                                          
会议时间：                                          
会议地点：                                          
会议议题：                                          

	序号
	姓名
	电话
	序号
	姓名
	电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	





      村村民代表大会会议签到表

村民小组：                                          
会议时间：                                          
会议地点：                                          
会议议题：                                          
	序号
	门牌号
	同意（签姓名、按手印）
	序号
	门牌号
	同意（签姓名、按手印）

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


证明人：                                                     
[bookmark: _GoBack]（注：证明人必须由村委会主任、监督委员会主任共同签字加按手印。）
